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ПРОЕКТ 

УТВЕРЖДЕН 

приказом Министерства 
природных ресурсов 
и экологии Российской Федерации 

от «__»________ 200__ г. №_______ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ИСПОЛНЕНИЮ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБОЙ
ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ
И АТОМНОМУ НАДЗОРУ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 
ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕНОГО КОНТРОЛЯ (НАДЗОРА) ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ САМОРЕГУЛИРУЕМЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ В ОБЛАСТИ ИНЖЕНЕРНЫХ ИЗЫСКАНИЙ, АРХИТЕКТУРНО-СТРОИТЕЛЬНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ, СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
I. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору государственной функции по контролю (надзору) за деятельностью саморегулируемых организаций в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства (далее – Административный регламент) содержит требования к порядку исполнения государственной функции по контролю (надзору) за деятельностью саморегулируемых организаций в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирваония, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства (далее – саморегулируемые организации) и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) (далее – государственная функция) Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (далее – Ростехнадзор) по исполнению государственной функции, определяет порядок и формы контроля за исполнением государственной функции, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении государственной функции. 
2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993, 
№ 237); 

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; № 30, 
ст. 3128; 2006, № 1, ст. 21; № 23, ст. 2380; № 31, 3442; № 50, ст. 5279; № 52, 
ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, ст. 2260; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3604, ст. 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17);
Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4737, ст. 4746; 2003, № 2, ст. 167; № 52, ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1, ст. 18, ст. 39, ст. 43; № 27, ст. 2722; № 30, ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31, ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5497, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 41, ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3547, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 14, ст. 19; ст. 13; № 7, ст. 775;);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1; №18, ст. 1721; № 30, ст. 3029; № 44, ст. 4295, 4298; 2003, № 1, ст. 2; № 27, ст. 2700; № 27, ст. 2708, 2717; № 46, ст. 4434, 4440; № 50, ст. 4847, 4855; № 52, ст. 5037; 2004, № 19, ст. 1838; № 30, ст. 3095; № 31, ст. 3229; № 34, ст. 3529, 3533; № 44, ст. 4266; 2005, № 1, ст. 9, 13, 37, 40, 45; № 10, ст. 762, 763; № 13, ст. 1077, 1079; № 17, ст. 1484; № 19, ст. 1752; № 25, ст. 2431; № 27, ст. 2719, 2721; № 30, ст. 3104; № 30, ст. 3124, 3131; № 40, ст. 3986; № 50, ст. 5247; № 52, ст. 5574, 5596; 2006, № 1, ст. 4, 10; №2, ст. 172, 175; № 6, ст. 636; № 10, ст. 1067; № 12, ст. 1234; № 17, ст. 1776; № 18, ст. 1907; № 19, ст. 2066; № 23, ст. 2380, 2385; № 28, ст. 2975; № 30, ст. 3287; № 31, ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4633, 4634, 4641; № 50, ст. 5279, 5281; № 52, ст. 5498; 2008, № 10, ст. 896; № 52, ст. 6227);

Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3012; 2004, № 31, ст. 3216; № 45, ст. 4377; 2005, № 14, ст. 1210; 2006, № 1, ст. 8; 2007, № 41, ст. 4845; 2008, № 13, ст. 1352; № 18, ст. 1941; № 24, ст. 2798; № 30, ст. 3594; № 49, ст. 5727;);

Федеральным законом от 1 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 49, ст. 6076; 2008, № 30, ст. 3604; ст. 3616; Российская газета, 05.05.09, № 78);

Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 145; 1998, № 48, ст. 5849; 1999, № 28, ст. 3473; 2002, № 12, ст. 1093; № 52, ст. 5141; 2003, № 52, ст. 5031; 2006, № 3, ст. 282; № 6, ст. 636; № 45, ст. 4627; 2007, № 1, ст. 37; ст. 39; № 10, ст. 1151; № 22, ст. 2563; № 27, ст. 3213; № 49, ст. 6039; ст. 6061; 2008, № 20, ст. 2253; № 30, ст. 3604; ст. 3616);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 17; № 30, ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17; № 27, ст. 2881; № 52, ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455; № 49, ст. 6071; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3604; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261); 

Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; 2006, № 6, ст. 636; 2007, № 10, ст. 1151; № 16, ст. 1828; № 49, ст. 6070; 2008, № 13, ст. 1186; № 30, ст. 3616; № 52, ст. 6235); 

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060); 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249);
постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля 2004 г. № 401 «О Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 32, ст.3348; 2006, № 5, ст.544; № 23, ст.2527; № 52, ст.5587; 2008, № 22, ст. 2581; 2009, № 6, ст. 738); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 1 февраля 2006 г. № 54 «О государственном строительном надзоре в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 7, ст. 774; 2008, № 8, ст. 744; 2009, № 11, ст. 1304);
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2008 г. № 864 «О мерах по реализации Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 148-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 48, ст. 5612);

постановлением Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2008 г. № 724 «Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 40, ст. 4543;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 9 декабря 2008 г. № 274 «Об утверждении перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 16 января 2009 г., регистрационный № 13086) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2009, № 6).

4. Должностными лицами, обладающими полномочиями исполнять государственную функцию, являются: 

4.1 в центральном аппарате Ростехнадзора: 

руководитель Ростехнадзора или лицо, исполняющее его обязанности, заместители руководителя; 

начальник структурного подразделения, наделенного полномочиями по исполнению государственной функции (далее – структурное подразделение Ростехнадзора), или лицо, исполняющее его обязанности, заместитель начальника структурного подразделения Ростехнадзора;

начальник отдела и должностные лица отдела в составе структурного подразделения Ростехнадзора, в пределах своей компетенции. 

4.2 в территориальных органах Ростехнадзора: 

руководители территориальных органов и их заместители;

начальники отделов в составе территориальных органов и их заместители в пределах своей компетенции;
консультанты, главные государственные инспекторы, старшие государственные инспекторы, государственные инспекторы и другие должностные лица территориального органа, осуществляющие функции по государственному контролю (надзору) за деятельностью саморегулируемых организаций, в пределах своей компетенции. 

5. Должностные лица центрального аппарата Ростехнадзора и территориальных органов Ростехнадзора исполняют государственную функцию в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в отношении юридических лиц – саморегулируемых организаций.

6. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с принципами законности, невмешательства в деятельность некоммерческих организаций, презумпции их добросовестности.

7. Предметом государственного контроля (надзора) за деятельностью саморегулируемых организаций является соблюдение саморегулируемой организацией требований к саморегулируемым организациям и их деятельности, установленных законодательством Российской Федерации.

8. В случае выявления при осуществлении государственной функции нарушений саморегулируемыми организациями нормативных правовых актов Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора о выявленных нарушениях в срок не позднее пяти рабочих дней сообщается в соответствующий контрольно-надзорный орган (направляются документы, свидетельствующие о нарушениях).

9. Конечным результатом исполнения государственной функции является выявление и пресечение нарушений саморегулируемыми организациями нормативных правовых актов Российской Федерации, контроль за соблюдением которых входит в компетенцию центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора, путем применения мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

10. Юридическими фактами завершения исполнения государственной функции являются:

составление акта проверки саморегулируемой организации;

вынесение предписания об устранении выявленных нарушений;

обращение в арбитражный суд с заявлением об исключении сведений о саморегулируемой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций;

подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные контрольно-надзорные органы (в случае выявления нарушения саморегулируемыми организациями нормативных правовых актов Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора.

II. Требования к порядку исполнения

государственной функции

11. Информирование о порядке и правилах исполнения государственной функции осуществляется посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте Ростехнадзора, Интернет-сайтах территориальных органов Ростехнадзора и на страницах журнала «Безопасность труда в промышленности» и доводится до сведения структурных подразделений центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора письменно, посредством использования средств телефонной связи и при устном общении.
Сведения о результатах проверок, проводимых в рамках исполнения государственной функции, должны быть доступны для ознакомления на официальном Интернет-сайте Ростехнадзора.
12. Место нахождения центрального аппарата Ростехнадзора: г. Москва, 
ул. Александра Лукьянова, д.4, корп.8. и г. Москва, ул. Таганская, д.34. 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 105006, г.Москва, ул.Александра Лукьянова, д.4, корп.8.

Место нахождения экспедиции центрального аппарата Ростехнадзора: 
г. Москва, ул. Александра Лукьянова, д.4, корп.8.

Часы работы экспедиции Ростехнадзора:

	Понедельник 
	10.00-18.00

	Вторник 
	10.00-18.00

	Среда 
	10.00-18.00

	Четверг 
	10.00-18.00

	Пятница 
	10.00-16.45

	Суббота 
	выходной день

	Воскресенье 
	выходной день


Электронный адрес для обращений в центральный аппарат Ростехнадзора: 

rostehnadzor@gosnadzor.ru
Многоканальный телефон справочной службы центрального аппарата Ростехнадзора: 411-60-48, 411-60-54.

Официальный сайт Ростехнадзора: www.gosnadzor.ru
13. Для структурных подразделений центрального аппарата Ростехнадзора устанавливается следующий график (режим) работы:

Понедельник      9.00 - 18.00

Вторник              9.00 - 18.00

Среда                  9.00 - 18.00

Четверг               9.00 - 18.00

Пятница              9.00 - 16.45
Продолжительность перерыва рабочего дня для отдыха и питания (приема пищи) устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14. График приема посетителей в структурных подразделениях центрального аппарата Ростехнадзора:

	Понедельник 
	10.00-12.00; 15.00-17.30

	Вторник 
	10.00-12.00; 15.00-17.30

	Среда 
	10.00-12.00; 15.00-17.30

	Четверг 
	10.00-12.00; 15.00-17.30

	Пятница 
	10.00-13.00; 14.00-16.00

	Суббота 
	Выходной день

	Воскресенье 
	Выходной день 


16. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресах территориальных органов Ростехнадзора приведены в приложении 
№ 1 к настоящему Регламенту и размещаются на Интернет-сайте Ростехнадзора и Интернет-сайтах территориальных органов Ростехнадзора.

15. График (режим) работы территориального органа Ростехнадзора определяется служебным распорядком, утвержденным приказом руководителя территориального органа Ростехнадзора.

Территориальные органы Ростехнадзора осуществляют прием не реже двух раз в неделю из расчета не менее 6 часов в день.

16. На информационных стендах в помещениях и на Интернет-сайтах Ростехнадзора и территориальных органов Ростехнадзора размещается следующая информация:

образцы заполнения форм документов, необходимых для обращения в центральный аппарат Ростехнадзора или территориальные органы Ростехнадзора;

порядок рассмотрения обращений и получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц центрального аппарата Ростехнадзора или территориальных органов Ростехнадзора;

ежегодный план проведения плановых проверок на текущий год;

информация о месте приема документов для регистрации, а также об установленных для приема днях и часах.

17. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам, касающимся исполнения государственной функции, должностные лица центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве, должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности самостоятельно и компетентно ответить на поставленные вопросы лицо, принявшее телефонный звонок, должно переадресовать (перевести) его на другое должностное лицо или же сообщить обратившемуся телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

По просьбе заявителя его информирование по существу поставленных вопросов, касающихся исполнения государственной функции, может быть осуществлено в письменном виде. В этом случае заявитель должен сообщить лицу, принявшему телефонный звонок, свою фамилию, имя, отчество, адрес (с указанием индекса) для направления информации.

18. Консультации по вопросам исполнения государственной функции предоставляются должностными лицами центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора заявителям, а также их законным представителям в устном или письменном виде, по вопросам:

разъяснения прав и обязанностей должностных лиц, исполняющих государственную функцию;

разъяснения прав и обязанностей лиц, указанных в пункте 5 настоящего Административного регламента;

порядка и сроков проведения проверок, в том числе осуществляемых по инициативе лиц, указанных в пункте 5 настоящего Регламента;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений органов и должностных лиц, принятых в ходе исполнения государственной функции;

результатов исполнения государственной функции, за исключением сведений конфиденциального характера.

19. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи, посредством электронной почты, а при получении письменного запроса – в письменной форме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о рассмотрении обращений граждан.

20. Консультирование посредством телефонной связи и посредством электронной почты осуществляется не менее четырех часов в рабочую неделю. Время консультирования устанавливается руководителем Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора и размещается на доске объявлений в центральном аппарате Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора в доступном для граждан месте.

21. Консультирование осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора.

22. Лицам, желающим получить консультацию по вопросам, указанным в пункте 18 настоящего Регламента, предоставляется право выбора порядка ее получения: в порядке живой очереди без предварительной записи или по предварительной записи.

Наличие предварительной записи не может являться основанием для отказа в приеме другим лицам, желающим получить консультацию во время приемных часов в порядке живой очереди.

Запись на консультацию производится в журнале учета консультаций.

23. Должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, осуществляющее предварительную запись на консультацию, узнает фамилию, имя, отчество у гражданина (последнее – при наличии), полное наименование юридического лица, существо вопроса, мотивы обращения, при этом должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора вправе уточнить перечень документов, которые могут быть представлены заявителем при непосредственном получении консультации. При определении даты и времени предоставления консультации должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора обязано согласовать с обратившимся дату и время приема и информировать обратившегося о месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, осуществляющего консультирование.

24. Данные о заявителях, записавшихся на консультацию, и материалы предварительного изучения предлагаемых к рассмотрению вопросов передаются лицу, проводящему консультирование.

25. Должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, осуществляющее консультирование, дает с согласия заявителя устный ответ по существу каждого из поставленных вопросов или устное разъяснение, куда и в каком порядке им следует обратиться.

При невозможности решить поставленные вопросы во время консультации, а также при несогласии заявителя на устный ответ дается письменный ответ по существу поставленных на консультации вопросов.

26. В случае необходимости подробного ознакомления с представленными или упомянутыми во время консультации документами, а также в иных обоснованных случаях, проведение консультации может быть перенесено. Дата повторной консультации регистрируется в журнале учета консультаций.

27. В случае объективной задержки продвижения очереди должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, ведущее консультацию, обязано уведомить ожидающих о причинах и предполагаемом времени предоставления консультаций.

28. В ходе личного приема на консультацию от заявителей, обратившихся в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора, могут быть получены устные и письменные обращения по вопросам исполнения государственной функции, которые подлежат регистрации и рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

29. Должностные лица центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора обязаны давать письменные разъяснения по письменным обращениям в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях руководитель (заместитель руководителя) Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

30. Если разрешение вопросов, содержащихся в обращении, не входит в компетенцию центрального аппарата Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора, обращение в течение семи дней с момента его регистрации подлежит направлению в орган, компетентный рассмотреть обращение по существу. При этом должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора обязано уведомить заявителя о том, в какой государственный орган направлено его обращение.

31. Исполнение государственной функции осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

32. Плановая проверка проводится не чаще чем раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, утвержденным руководителем Ростехнадзора.

33. Общий срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать двадцати дней.

34. В исключительных случаях (непредставление саморегулируемой организацией запрашиваемых документов в установленный срок, выявление в результате рассмотрения представленных документов необходимости запроса и изучения дополнительных документов, обращение саморегулируемой организации с просьбой о продлении срока проведения проверки по уважительным причинам, подтверждаемым соответствующими документами) срок проведения проверки может быть продлен руководителем Ростехнадзора, но не более чем на двадцать дней.

Руководитель саморегулируемой организации информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты, не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего приказа.

35. Планирование проверок осуществляется Ростехнадзором, территориальным органом Ростехнадзора в ежегодных планах проведения плановых проверок.

36. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа государственного контроля (надзора), осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) совместно с иными органами государственного контроля (надзора), указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

37. Утвержденный руководителем Ростехнадзора ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Ростехнадзора в сети «Интернет».

38. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Ростехнадзор направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона "О прокуратуре Российской Федерации".

III. Административные процедуры

39. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения и организация проведения проверки;

подготовка и проведение плановой проверки;
подготовка и проведение внеплановой проверки;
подготовка и проведение документарной проверки;
подготовка и проведение выездной проверки;
подготовка акта проверки и ознакомление с ним саморегулируемой организации;

принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер при выявлении нарушений в деятельности саморегулируемой организации.

Принятие решения и организация проведения проверки

40. Юридическим фактом - основанием для начала данной административной процедуры является:

утверждение ежегодного плана проведения проверок на соответствующий календарный период в соответствии с пунктом 35 настоящего Регламента;

истечение срока исполнения требований об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, предусмотренных предписанием;

поступление заявлений юридических лиц и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, правоохранительных органов о нарушении саморегулируемой организацией или ее членами требований к саморегулируемым организациям и их деятельности, установленных федеральными законами.

41. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 40 настоящего Регламента, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки:
изучает (анализирует) имеющиеся в центральном аппарате Ростехнадзора, территориальном органе Ростехнадзора документы, относящиеся к деятельности саморегулируемой организации, в том числе акты по результатам предыдущих проверок, сведения об устранении выявленных нарушений, иные документы, в целях определения необходимости проведения выездной или документарной проверки.

при необходимости обеспечивает подготовку, направление запросов в органы государственной власти  и иные организации;

42. На основе указанных документов должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, подготавливает предварительное заключение о:
соблюдении саморегулируемой организацией сроков представления сведений, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

принятии саморегулируемой организацией мер по устранению выявленных нарушений.

43. По итогам рассмотрения должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки готовит проект приказа центрального аппарата Ростехнадзора о проведении проверки саморегулируемой организации, которым оформляется соответствующее решение. Образец приказа центрального аппарата Ростехнадзора о проведении проверки саморегулируемой организации приведен в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
44. В тексте проекта приказа о проведении проверки содержатся:

наименование органа государственного контроля (надзора);

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки ( с обязательным указанием на председателя комиссии, если проверка проводится комиссией), а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование саморегулируемой организации, проверка которой проводится;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

перечень документов, представление которых саморегулируемой организацией необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

45. Для участия в проверке могут быть привлечены должностные лица территориальных органов Ростехнадзора. В случае привлечения должностных лиц территориальных органов Ростехнадзора, проект приказа подлежит согласованию с руководителем соответствующего территориального органа Ростехнадзора.

46. Согласованный проект приказа о проведении проверки представляется на подпись руководителю Ростехнадзора.
Подготовка и проведение плановой проверки
47. Юридическим фактом - основанием для проведения плановой проверки является приказ Ростехнадзора о проведении проверки.

48. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения проверок. Основанием для включения саморегулируемой организации в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет: 
со дня государственной регистрации саморегулируемой организации;

окончания проведения ее последней плановой проверки.

49. Проверка проводится за период деятельности саморегулируемой организации, не превышающий трех лет, непосредственно предшествовавших году проведения проверки (проверяемый период). Проверка может проводиться за период деятельности саморегулируемой организации, превышающий указанные три года, при наличии информации о том, что при создании данной организации были допущены неустранимые нарушения. При этом проверке подлежит только порядок создания саморегулируемой организации.

51. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном пунктами 63-78 настоящего Регламента.

52. О проведении плановой проверки саморегулируемая организация, уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа Ростехнадзора о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

53. Проверяющее должностное лицо (председатель комиссии) совместно с руководителем саморегулируемой организации определяет лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, временной режим проверки (с учетом действующего режима работы саморегулируемой организации).

54. Проверяющее должностное лицо (члены комиссии) осуществляет проверку, в ходе которой:

запрашивает и получает от руководителя и работников саморегулируемой организации в рамках предмета проверки необходимые документы (информацию) за проверяемый период, а также письменные или устные пояснения от представителей саморегулируемой организации по вопросам, возникающим в ходе проверки;

проводит в период проверки рабочие встречи и совещания с руководителем саморегулируемой организации для обсуждения предварительных результатов проверки, требующих получения дополнительных пояснений, и устранения возможных разногласий по существу выявленных нарушений в деятельности саморегулируемой организации;

пользуется собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносит в помещения саморегулируемой организации и выносит из них организационно-технические средства, принадлежащие Ростехнадзору, территориальному органу Ростехнадзора.

55. Документы саморегулируемой организации, необходимые для проведения проверки, представляются проверяющему должностному лицу (председателю комиссии) для изучения.

56. Представляемые или изготовленные в присутствии представителей саморегулируемой организации копии документов должны быть заверены подписями руководителя саморегулируемой организации или главного бухгалтера либо лиц, их замещающих, и оттиском печати саморегулируемой организации.

57. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения обстоятельств, препятствующих их представлению в установленные сроки, руководитель саморегулируемой организации (иное уполномоченное им лицо) должен представить проверяющему должностному лицу (председателю комиссии) письменное объяснение причин непредставления документов.

Передача запрашиваемых документов осуществляется по акту приема-передачи.

58. Общий срок проведения плановой проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать двадцати дней.

Подготовка и проведение внеплановой проверки
59. Юридическим фактом - основанием для проведения внеплановой проверки является приказ Ростехнадзора о проведении проверки.

Основаниями проведения внеплановой проверки является:
истечение срока исполнения самореглуируемой организацией ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

поступление в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальные органы Ростехнадзора обращений и заявлений юридических лиц, физических лиц, органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, правоохранительных органов о нарушении саморегулируемой организацией или ее членами требований к саморегулируемым организациям и их деятельности, установленных законодательством Российской Федерации.

60. Предметом внеплановой проверки является соблюдение саморегулируемой организацией в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

61. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 40 настоящей Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

62. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном пунктами 63-78 настоящего Регламента.

Подготовка и проведение документарной проверки

63. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах саморегулируемой организации, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований к саморегулируемым организациям, исполнением предписаний.

64. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном пунктами 40-46 настоящего Регламента, и проводится по месту нахождения центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора.

65. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора в первую очередь рассматриваются документы саморегулируемой организации, имеющиеся в распоряжении центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этой саморегулируемой организации государственного контроля (надзора).

66. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение саморегулируемой организации обязательных требований должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора направляет в адрес саморегулируемой организации запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа руководителя (заместителя руководителя) Ростехнадзора о проведении проверки.

67. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса саморегулируемая организация обязана направить в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора указанные в запросе документы.

68. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, либо уполномоченного представителя саморегулируемой организации.

69. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

70. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных саморегулируемой организацией документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора документах и (или) полученным в ходе осуществления государственной функции, информация об этом направляется саморегулируемой организации с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

71. Саморегулируемая организация, представляющие в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 70 настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

72. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом саморегулируемой организации пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностного лица, которое проводит документарную проверку установит признаки нарушения обязательных требований,  центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора вправе провести выездную проверку.

73. При проведении документарной проверки центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора не вправе требовать у саморегулируемой организации сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Подготовка и проведение выездной проверки

74. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах саморегулируемой организации сведения о соблюдении саморегулируемой организацией требований к саморегулируемой организации и ее деятельности.

75. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения саморегулируемой организации и (или) по месту фактического осуществления ее деятельности.

76. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности саморегулируемой организации обязательным требованиям к саморегулируемым организациям и их деятельности, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

77. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами центрального аппарата Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора, уполномоченных на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица саморегулируемой организации с приказом руководителя (заместителя руководителя) Ростехнадзора о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

78. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель саморегулируемой организации обязаны предоставить должностным лицам центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым саморегулируемой организацией.

Подготовка акта проверки и ознакомление с ним
саморегулируемой организации

79. По результатам проверки должностными лицами центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, проводящими проверку, составляется акт проверки по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

80. В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа государственного контроля (надзора); 

дата и номер приказа Ростехнадзора о проведении проверки;

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемой саморегулируемой организации, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя саморегулируемой организации, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя саморегулируемой организации, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у саморегулируемой организации указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

81. В случае несогласия члена комиссии с содержанием акта проверки он излагает в письменной форме особое мнение, которое прилагается к акту проверки. Наличие особого мнения не является основанием для отказа от подписания акта проверки.

82. К акту проверки прилагаются документы или их копии, связанные с проверкой, объяснения руководителя и работников саморегулируемой организации, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

83. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю саморегулируемой организации под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя саморегулируемой организации, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

84. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю саморегулируемой организации под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле центрального аппарата Ростехнадзора.

85. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

86. Саморегулируемая организация обязана вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

87. В журнале учета проверок должностными лицами центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

88. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью саморегулируемой организации.

89. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

90. Саморегулируемая организация, проверка которой проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом саморегулируемая организация вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора.

Принятие предусмотренных

законодательством Российской Федерации мер при выявлении нарушений в деятельности саморегулируемой организации 

91. Юридическим фактом - основанием для принятия мер при выявлении нарушений в деятельности саморегулируемой организации является акт проверки.

92. При выявлении нарушений в деятельности саморегулируемой организации, Ростехнадзором в соответствии с законодательством Российской Федерации могут быть приняты следующие меры:

вынесено предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

направлено в арбитражный суд заявление с требованием об исключении сведений о некоммерческой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций.

93. Должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, установившее в ходе осуществления контроля (надзора) факты нарушений, готовит проект предписания и (или) заявления в арбитражный суд об исключении сведений о некоммерческой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций (далее - документ по результатам контроля), согласовывает проект документа по результатам контроля и представляет на подпись уполномоченному должностному лицу Ростехнадзора с приложением документов, на основании которых он был подготовлен.

94. Уполномоченное должностное лицо Ростехнадзора в случае согласия с проектом документа по результатам контроля подписывает его, при несогласии - возвращает на доработку с указанием причин невозможности подписи.

95. Подписанный документ по результатам контроля или его заверенная копия направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручается лично под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю саморегулируемой организации.

96. В случае выявления нарушения саморегулируемой организацией требований законодательства Российской Федерации центральный аппарат Ростехнадзора, территориальный орган Ростехнадзора направляет в саморегулируемую организацию одновременно с актом проверки предписание об их устранении в разумные сроки. 
97. Должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, установившее в ходе осуществления контроля (надзора) факты нарушений, готовит проект предписания.

98. В предписании указываются:

дата вынесения предписания;

наименование и место нахождения саморегулируемой организации, в адрес которой выносится предписание;

содержание нарушений (с указанием конкретных положений законодательства Российской Федерации, которые нарушены, и (или) конкретных действий, противоречащих уставным целям);

срок устранения нарушения;

порядок информирования об устранении нарушений.

99. После получения документов об устранении нарушений, указанных в предписании, уполномоченное должностное лицо центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора рассматривает их и в случае выявления факта неустранения нарушений вносит руководителю (заместителю руководителя) Ростехнадзора предложение принять одно из следующих решений:

о продлении сроков устранения нарушений при наличии уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;

о необходимости проведения внеплановой проверки;

о подготовке заявления для направления в арбитражный суд с требованием об исключении сведений о некоммерческой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций. 

Срок рассмотрения документов - два рабочих дня с момента их поступления уполномоченному должностному лицу центрального аппарата Ростехнадзора.

100. Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства саморегулируемой организации с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер. О продлении сроков для устранения нарушений саморегулируемая организация информируется в письменной форме.

101. Ростехнадзор по результатам контроля вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением об исключении сведений о некоммерческой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций. 

102. Уполномоченное должностное лицо Ростехнадзора готовит проект соответствующего заявления и направляет его на подпись руководителю (заместителю руководителя) Ростехнадзора.

103. Порядок обращения в арбитражный суд с заявлением о приостановлении деятельности, признании прекратившим деятельность в качестве юридического лица, ликвидации саморегулируемой организации определяется Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением
государственной функции 
104. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Ростехнадзора, территориальных органов Ростехнадзора положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем (заместителями руководителя) Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора, начальником соответствующего структурного подразделения Ростехнадзора. 
105. Полнота и качество исполнения государственной функции должностными лицами центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора производится в ходе проверок деятельности Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора. 

106. Контроль производится посредством проверки исполнения должностными лицами требований настоящего Регламента, законодательства Российской Федерации. 

107. Проверки планируются Ростехнадзором и проводятся не чаще чем один раз в три года. 

Проверки деятельности территориальных органов Ростехнадзора осуществляются комиссиями центрального аппарата Ростехнадзора с учетом специализации должностных лиц, а структурных подразделений территориальных органов – комиссиями территориального органа. 

Приказом Ростехнадзора или территориального органа Ростехнадзора председателем комиссии назначается должностное лицо Ростехнадзора. Данным приказом определяется состав комиссии. 

108. Проверки осуществляются в соответствии с ежегодным планом проведения проверок, утвержденным руководителем Ростехнадзора. 

109. В ходе проверок проверяется и оценивается весь комплекс вопросов, касающихся исполнения государственной функции, в том числе: 

полнота и законность исполнения требований нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующих деятельность по исполнению государственной функции; 

качество планирования работы с учетом анализа результатов надзорной деятельности и степень исполнения запланированных мероприятий по надзору; 

качество актов проверок и предписаний по устранению нарушений; 

своевременность выполнения запланированных проверок; 

состояние контроля за выполнением выданных предписаний по устранению нарушений; 

наличие и порядок ведения документации; 

качество анализа результатов работы по исполнению государственной функции, эффективность принимаемых мер по обеспечению соблюдения требований законодательства Российской Федерации; 

полнота использования предоставленных полномочий; 

обеспеченность нормативными правовыми актами и методической документацией, регулирующими деятельность по исполнению государственной функции. 

110. По результатам проверки составляется акт, который представляется на утверждение руководителю (заместителю руководителя) Ростехнадзора назначившему проверку, и регистрируется в установленном порядке. 

111. Должностные лица центрального аппарата Ростехнадзора при проверках обязаны оказывать практическую помощь территориальным органам Ростехнадзора по организации и осуществлению исполнения государственной функции. 

112. Территориальным органом Ростехнадзора, в отношении которого проводилась проверка, в 10-дневный срок с момента утверждения акта проверки разрабатывается и согласовывается с руководителем Ростехнадзора, план мероприятий по устранению выявленных недостатков, а также назначаются ответственные лица по контролю за их устранением. 

Мероприятия выполняются территориальным органом Ростехнадзора в сроки, установленные руководителем Ростехнадзора. 

113. Должностные лица Ростехнадзора и территориального органа Ростехнадзора, исполняющие государственную функцию, несут ответственность за: 

невыполнение требований настоящего Регламента, неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации, Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

совершенные в процессе исполнения государственной функции правонарушения в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица Ростехнадзора и (или) территориального органа Ростехнадзора, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции
114. Саморегулируемые организации, в отношении которых проводились административные процедуры при исполнении государственной функции (далее – заявители) имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Ростехнадзора, его территориальных органов, а также принимаемых им решений при исполнении государственной функции в досудебном и судебном порядке. 

115. Решения должностного лица территориального органа Ростехнадзора, принятые в рамках исполнения государственной функции, могут быть обжалованы: 

руководителю территориального органа Ростехнадзора (сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресах территориальных органов Ростехнадзора приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту и размещаются на Интернет-сайте Ростехнадзора и Интернет-сайтах территориальных органов Ростехнадзора);
руководителю Ростехнадзора по адресу: 105006, г. Москва, ул.А.Лукьянова, д.4, корп.8; 
Министру природных ресурсов и экологии Российской Федерации по адресу: 123995, г. Москва, ул. Большая Грузинская, д. 4/6;

в судебном порядке.

116. Решения должностного лица Ростехнадзора, принятые в рамках исполнения государственной функции, могут быть обжалованы: 

руководителю Ростехнадзора по адресу: 105006, г. Москва, ул.А.Лукьянова, д.4, корп.8; 
Министру природных ресурсов и экологии Российской Федерации по адресу: 
в судебном порядке. 
117. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление или жалобу. 

118. Должностные лица Ростехнадзора (территориальных органов) проводят личный прием заявителей. 

119. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

120. Заявитель в письменном обращении указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, его должность, полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения, ставит личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы либо их копии. 

121. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Ростехнадзора (территориального органа Ростехнадзора) принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю. 

122. Если в письменном обращении не указаны почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

123. Ростехнадзор (территориальные органы Ростехнадзора) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

124. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

125. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Ростехнадзор, территориальный орган Ростехнадзора или к соответствующему должностному лицу Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора. 

126. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

127. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Ростехнадзора (территориальных органов Ростехнадзора), нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

по номерам телефонов, указанных на Интернет-сайте Ростехнадзора, 

на Интернет-сайт и по электронной почте органов, исполняющих государственную функцию. 
128. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в исполнении государственной функции, в судебном порядке.

129. В случае, когда заявитель считает, что его обращение в центральный аппарат Ростехнадзора не разрешено и письменные ответы на его запросы его не удовлетворяют, т.е., по его мнению, его права нарушены, он вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора в суд.

130. Для обращения в суд с жалобой в соответствии со статьей 5 Закона Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. « 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 19, ст. 685; Собрание законодательства Российской Федерации", 1995, N 51, ст. 4970; 2009, N 7, ст. 772) устанавливаются следующие сроки:

три месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав;

один месяц со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

131. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц центрального аппарата Ростехнадзора, территориального органа Ростехнадзора в ходе исполнения государственной функции рассматриваются судами общей юрисдикции.

Приложение № 1 

к Административному регламенту по исполнению Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору функции по осуществлению государственного контроля (надзора) за деятельностью саморегулируемых организаций в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства

СПИСОК
территориальных органов Ростехнадзора
	Наименование
	Телефоны
	Адрес

	Центральный федеральный округ

	Московское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(495) 254-10-55 
	123056, г. Москва, 
ул. Красина, д.27, строение 1 



	Центральное управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(495) 629-88-20 
	103031, г. Москва, 
Газетный пер., д. 3-5, стр. 1 

	Верхне-Донское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(4732) 63-26-12 
	394038, г. Воронеж, ул. Конструкторов, д. 82

 

	Верхне-Волжское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(4852) 42-92-85 
	150054, г. Ярославль, просп. Ленина, д. 61-а 

	Приокское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(4872) 36-26-35 
	 300041, г. Тула, просп. Ленина, д. 40

	Северо-Западное управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(812) 273-55-21 
	191028, г. Санкт-Петербург, ул. Моховая, д. 3 

	Беломорское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(8152) 25-46-91 
	183032, г. Мурманск, Кольский проспект, д. 1 

	Печорское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(821-51) 7-33-54
	 169906, Республика Коми, г. Воркута, ул. Мира, д. 3-5

	Северное управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(8172) 72-35-22 
	160001, г. Вологда, ул. Благовещенская, д. 23 

	Западно-Уральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(342) 233-55-95
	614990, г. Пермь, ГСП-95, ул. Комсомольская, д. 34-б

	Приуральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(3472) 79-98-95 
	450064, г. Уфа, ул. Мира, д. 14 

	Приволжское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(943) 231-17-77 
	420097, г. Казань, ул. Зинина, д. 4 

	Средне-Волжское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(8452) 26-26-61 
	410012, г. Саратов, ул. Московская, д. 94 

	Средне-Поволжское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(846) 933-20-38 
	 443035, г. Самара, ул. Нагорная, д. 136-а 

	Волжско-Окское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(8314) 34-20-73
	603000, г. Нижний Новгород, Гребешковский откос, д. 7 

	Северо-Уральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(3452) 73-34-98 
	625000, г. Тюмень, ул. Хохрякова,           д. 10 

	Уральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(343) 251-46-79 
	620144, г. Екатеринбург, ул. Большая, д. 97 

	Южно-Сибирское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(3842) 64-54-20 
	658099, г. Кемерово, просп. Советский, д. 63 

	Забайкальское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(3022) 38-25-78
	672038, г. Чита, ул. Тимирязева, д. 27-а, а/я 140

	Енисейское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(3912) 27-53-38
	660049, г. Красноярск, просп. Мира, д. 36 

	Западно-Сибирское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(383) 222-26-30
	630008, г. Новосибирск-8, ул. Толстого, д. 5

	Дальневосточное управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(4212) 42-03-00
	680000, г. Хабаровск, ул. Запарина, д. 76

	Нижне-Волжское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(8442) 94-98-98
	400074, г. Волгоград, ул. Огарева, д. 15

	Северо-Кавказское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(861) 262-61-00
	350033, г. Краснодар, ул. Ставропольская, д. 4

	Средне-Кавказское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(8652) 26-48-57
	355012, г. Ставрополь, ул. Мира, д. 313

	Прибайкальское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(3952) 34-49-03
	664003, г. Иркутск, ул. Дзержинского, д. 1

	Сахалинское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(4242) 74-13-54
	693000, г. Южно-Сахалинск, ул. К.Маркса, д. 32

	Северо-Восточное управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(4132) 69-92-68
	685000, г. Магадан, ул. Пролетарская, д. 11, к. 425

	Ленское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(4112) 42-26-38
	677018, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Кирова, д. 13

	Камчатское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
	(4152) 26-60-46
	683031, г. Петропавловск-Камчатский, просп. Маркса, д. 35

	Центральное межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору 
	(495) 324-30-95
	115409, г. Москва, ул. Кошкина, д. 4

	Северо-Европейское межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(812) 346-03-09
	197101, г. Санкт-Петербург, ул. Монетная, д. 2-а

	Донское межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(47364) 2-14-78
	396072, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Южное шоссе, д. 1

	Волжское межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(8453) 37-46-87
	413800, Саратовская область, г. Балаково, д. 24, а/я 19

	Уральское межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(343) 262-62-00
	620062, г. Екатеринбург, просп. Ленина, д. 60-а

	Сибирское межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(383) 276-00-61
	630075, г. Новосибирск-75, а/я 74, ул. Богдана Хмельницкого, д. 2 

	Дальневосточное межрегиональное территориальное управление по надзору за ядерной и радиационной безопасностью Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(4212) 21-02-55
	680000, г. Хабаровск, ул. Ким-Ю-Чена, д. 45

	Нижне-Донское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	(863) 227-95-16
	344029, г. Ростов-на-Дону, ул. Селиванова, д. 66
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(Образец)

ПРИКАЗ

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


________________________________________________________________

(наименование саморегулируемой организации)

1. Провести проверку в отношении  
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты поступивших обращений и заявлений; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	6. Проверку провести в период с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: 
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: 
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) или муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых))

__________________________  _______________      _____________________

(должность)                                                   (подпись)          (Ф.И.О.) уполномоченного лица)
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(Образец)

Акт проверки

                                        Для служебного пользования

                                                   Экз. N ________

	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа Ростехнадзора, издавшего приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _______________________________________
Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившие проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований к саморегулируемым организациям и их деятельности:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

· выявлены факты невыполнения предписаний (с указанием реквизитов выданных предписаний):

· нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  _________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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Блок-схема осуществления государственной функции

	Принятие решения и организация проведения проверки

	

	Подготовка и проведение плановой проверки


	
	Подготовка и проведение внеплановой проверки

	
	
	

	Подготовка и проведение документарной проверки
	Подготовка и проведение выездной проверки
	
	Подготовка и проведение документарной проверки
	Подготовка и проведение выездной проверки

	

	

	Подготовка акта проверки и ознакомление с ним саморегулируемой организации

	

	

	Принятие предусмотренный законодательством российской Федерации мер при выявлении нарушений в деятельности саморегулируемых организаций


